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K O T A  B IM A Disahkan Oleh Kepala Dinas
Nama SOP Pemberian Hak Akses Aplikasi SIAK

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana ( P e rs o n ii)

1. UU Nomor 23 Tahun 2006 1 Pendidikan Minimal SLTA
2. PP Nomor 37 Tahun 2007 2. Memahami SIAK

3. Memahami Konsep Dasar Sistem Operasi Komputer

Keterkaitan Peralatan /  Perlengkapan

<

1. Server 
2 Komputer 
3. Printer

Peringatan ( Kendaia Petugas ) : Pencatatan dan Pendataan ;

1. Standar Operasi Prosedur yang disusun diberlakukan pada kondisi semua pejabat terkait ada di
tempat dan semua persyaratan kelengkapan permohonan lengkap

>



N O U ra ia n  P r o s e d u r
P e la k s a n a

K a d is K a b id K a s i

M u tu  B a k u

K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

8
M e m e r ik s a  d a f ta r  a n g g o ta  T im  

P e n g e lo la  S IA K  p a d a  P u s a t D a ta  y a n g  

b e rh a k  m e n d a p a tk a n  H a k  A k s e s  

A p lik a s i S IA K  d a n  m e la p o rk a n  k e p a d a  

K a b id

M u la i

1. S K  T im  P e n g e lo la a n  S IA K

2 . D a f ta r

10  M e n it K o n s e p

M e n e r im a , m e n g u s u lk a n  d a n  

m e la p o rk a n  k e p a d a  K e p a la  D in a s

1. S K  T im  P e n g e lo la a n  S IA K

2 . D a f ta r

3 . K o n s e p

1 5  M e n it K o n s e p

M e n e r im a , m e m b a c a  d a n  m e m b e r ik a n  

a ra h a n  k e p a d a  ka b id  u n tu k  

m e m b e r ik a n  H a k  A k s e s  A p lik a s i S IA K  

k e p a d a  y a n g  b e it ia k .

1. S K  T im  P e n g e lo la a n  

S IA K

2 . D a f ta r

3 . K o n s e p  H a k  A k s e s

1 0  M e n it H a k  A k s e s

M e n e r im a  d a n  d a n  m e m e r in ta h k a n  

k e p a d a  K e p a la  S e ks i u n tu k  

m e n e rb itk a n  H a k  A k s e s  A p lik a s i S IA K  

k e p a d a  A n g g o ta  T im  P e n g e lo la  S IA K  

p a d a  P u s a t D a ta  y a n g  b e r t ia k .

1. H a k  A k s e s 10  M e n it H a k  A k s e s



M e n e r im a , m e n e i t i t k a n  H a k  A k s e s  

A p lik a s i S IA K  k e p a d a  a n g g o ta  T im  

P e n g e lo la  S IA K  p a d a  P u s a t D a ta  y a n g  

b e r t ia k  d a n  m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  

a n g g o ta  t im  y a n g  b e r t ia k .

i

/

Seiesai

H a k  A k s e s 10  M e n it H a k  A k s e s

Jabatan Eselon II

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipit 

Kota Bima,

1
MARIA 

N IP .1967031

^AH, SH 

1 199303 2 013


